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Informacdes Gerais

Nome: Documentos e Integracao de Dados (DID).

Modulo: |

Carga horadria: 60h/a. Inicio das Aulas: 07/02/2022 até 07/07/2022

Pré-requisitos: Ndo ha requisitos



Ementa

Estruturacao de arquivos textos padronizados, criacao de planilhas
eletronicas avancadas e apresentacoes com recursos graficos.



Competéncias

e Desenvolver habilidade com Editor de Textos.

 Gerar Planilhas Eletronicas com habilidade de automacao de
recursos;

* Criar apresentacdes com recursos audio visuais personalizadas.



Conteudos

Edicao de texto; salvando e recuperando documentos, planilhas e
apresentacoes; definindo tabulacoes; localizacao e substituicao em
textos, planilhas e apresentacdes; verificacao ortografica; aplicacao
de estilos e fontes; formatacao do paragrafo; recursos avancados de
um editor de texto; tabelas, colunas; planos de fundo; edicao de
planilha; protecao e compartilhamento de planilhas; formulas e
funcoes; copia de formulas; manipulacao de texto em células;
insercao de graficos; cabecalho e rodape; recursos de impressao;
configuracao de paginas; apresentacoes com o assistente de dados;
apresentacao com modelo de estrutura; modo de exibicao de
documentos e apresentacdes; inserindo texto e imagens no slide;
marcadores e numeracao; slides mestre; mala direta e envelopes;
inserindo objetos vinculados;



Bases Tecnoldgicas

Ferramentas de Software MS OFFICE



Processo Avaliativo

O aluno (a) sera considerado aprovado(a) se obtiver média = 6,0.

A média sera composta por duas notas:

1. Nota de 0-10 composta por 3 AT’s: 0-3, 0-3 e 0-4;
a) Atividades;
b) Praticas;
c) Pesquisas;
d) Participacao.

2. Nota de 0-10: avaliacao

Quem nao obtiver as notas necessarias faz nova prova de recuperacao



Processo Avaliativo

Reproveil
e Seu caso ira para analise em conselho

 Neste conselho tudo sera analisado:
e Historico de atividades;
e Sua participacao nas aulas;
* Seu historico de comparecimento as aulas
e etc.

 Se o conselho decidir que sim, vocé podera progredir para o proximo
modulo.



Adendos

 Nossa aula comeca as 19:15
e Se precisar atrasar, entre na sala em siléncio;

* Preciso faltar!
e Lembre-se que o 6nus do prejuizo e seu;
 Pegue os conteudos no site (qual site? esse aqui: fdoprof.com);
 Convese com os colegas para saber o gue vocé perdeu;

* Aconselho fortemente a realizacao das atividades de casa
 Nao havera visto no caderno

e Evite conversas paralelas durante a aula
 Pode nao parecer, mas o professor escuta tudo e vé tudo
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